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	VEHICLE ISSUE - RETURN Request

طلب نموذج تسـليم - إرجاع سيارة
	HRForm209a



	 
	TEMPORARY
	 
	LONG TERM
	
	
	
	
	
	
	
	DOC. NO.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DATA OF ISSUED VEHICLE
	 
	 
	 
	 
	 
	بيــانـات تـســـليـــم ســـيـارة إلــى مــوظـــف

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Emp. ID
	رقم الموظف
	 
	
	 
	 
	 
	Vehicle Brand
	نوع السيارة

	Emp. Name
	إسم الموظف
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	Vehicle Colour
	لون السيارة

	Request No.
	رقم الطلب
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	Vehicle Model
	موديل السيارة

	Request Date
	تاريخ الطلب
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	Vehicle Plate No.
	رقم لوحة السيارة

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Delivery Date
	:      /      / 
	
	
	تأريخ التسليم :
	
	 
	عداد محروقات السيارة عند التسليم
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	Tires & Spare
	
	 
	الكفرات والإحتياطى

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Jack
	
	
	 
	
	العفريتة

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Tools
	
	
	 
	
	
	العدة

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Oil
	
	
	 
	
	
	الزيت

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Radio
	
	
	 
	
	
	الراديو

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Lights
	
	
	 
	
	
	الأنوار

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Indicators
	
	 
	
	
	الإشارات

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Wheel Trime
	
	 
	
	الجنوط / الكلبس

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	-
	
	
	
	 
	
	
	
	-

	Internal Defects/Damages
	العيوب الداخلية / الأضرار
	
	 
	
	
	
	
	V. DOCUMENTS
	 
	مرفقات السيارة

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Insurance Cert.
	 
	
	شهادة التأمين

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Driving Permit.
	 
	
	تفويض القيادة

	The vehicle is delivered to employee & recorded data is checked.
	 
	
	
	
	
	Reg. Document
	 
	
	إستمارة السيارة

	      لقد سلمت السيارة إلى الموظف وتم التحقق من البيانات المسجلة بالنموذج.
	 
	
	
	
	
	V. Usage Policy
	 
	سياسة إستخدام السيارات

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Recepient
	: ….……………………….:
	إسم الموظف
	
	Deliverd by
	: ….……………………….:
	إسم المسلم

	Signature
	: ….……………………….:
	تـوقـيــعه
	
	Signature
	: ….……………………….:
	تـوقـيــعه

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DATA OF THE RETURNED VEHICLE
	 
	 
	بـيــانـات إســتلام الســـيـارة مـن المــوظــف

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Receipt Date
	:      /      / 
	تأريخ الإرجاع:
	
	 
	عداد محروقات السيارة عند الإستلام
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	Tires & Spare
	
	 
	الكفرات والإحتياطى

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Jack
	
	
	 
	
	
	العفريتة

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Tools
	
	
	 
	
	
	العدة

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Oil
	
	
	 
	
	
	الزيت

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Radio
	
	
	 
	
	
	الراديو

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Lights
	
	
	 
	
	
	الأنوار

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Indicators
	
	 
	
	
	الإشارات

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Wheel Trime
	 
	
	الجنوط / الكلبس

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	-
	
	
	
	 
	
	
	
	-

	Internal Defects/Damages
	العيوب الداخلية / الأضرار
	
	 
	
	
	
	
	V. DOCUMENTS
	 
	مرفقات السيارة

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Insurance Cert.
	 
	
	شهادة التأمين

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	
	
	Driving Permit.
	 
	
	تفويض القيادة

	The vehicle is received from employee & recorded data is checked
	 
	
	
	
	
	Reg. Document
	 
	
	إستمارة السيارة

	      لقد أستلمت السيارة من الموظف وتم التحقق من البيانات المسجلة بالنموذج.
	 
	
	
	
	
	V. Usage Policy
	 
	سياسة إستخدام السيارات

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deliverd by
	: ….……………………….:
	إسم الموظف
	
	Received by
	: ….……………………….:
	إسم المستلم

	Signature
	: ….……………………….:
	تـوقـيــعه
	
	Signature
	: ….……………………….:
	تـوقـيــعه
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