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	Termination Letter
خطاب إنهاء خدمة
	(F-HR05-03)



	

	Employee name:
	
	
	
	اسم الموظف:

	

	Job title:
	
	
	
	المسمى الوظيفي:

	

	Employee ID No.:
	
	
	
	رقم الموظف:

	

	Unit:
	
	
	
	القطاع:

	

	Department:
	
	
	
	الإدارة:

	Location:
	
	
	
	المنطقة:

	

	We regret to inform you of the management’s decision to terminate your services as of ………/………/………, for the following reason(s):

	

	يؤسفنا إعلامكم بقرار الإدارة إنهاء خدماتكم اعتباراً من ___/ ___/ _____، للأسباب التالية:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	HR Department:
	
	
	
	إدارة الموارد البشرية:

	

	Signature
	
	
	
	التوقيع

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ:
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