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	New Hire Joining Confirmation Request
نموذج مباشرة موظف جديد
	HRForm100



	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ: 

	

	Employee Name:
	
	
	
	اسم الموظف:

	

	Designation:
	
	
	
	المسمى الوظيفي:

	Grade:
	
	
	
	الدرجة الوظيفية:

	

	Employee No.:
	
	
	
	رقم الموظف:

	

	Unit:
	
	
	
	القطاع:

	

	Department:
	
	
	
	الإدارة:

	Location:
	
	
	
	المنطقة:

	This is to confirm that the above mentioned newly hired employee has joined our department effective from:
	/             /
	بهذا نؤكد بأن الموظف الجديد الموضحة بياناته أعلاه قد باشر عمله معنا في تاريخ:

	Employee Signature:
Date:
	توقيع الموظف:
التاريخ:

	Department/project Manager Approval:
Date:
	
	
	
	موافقة مدير الإدارة/ المشروع:
التاريخ":

	Location Manager Approval:
Date:
	
	
	
	موافقة مدير المنطقة:
التاريخ:


	لاستخدام إدارة  الموارد البشرية – الرواتب:
	HR Department Use – Payroll:

	

	

	

	ملف الموظف مكتمل:
	نعم  FORMCHECKBOX 
Yes 
	
	
	لا FORMCHECKBOX 
No 
	Completed Employee file:

	تاريخ المباشرة :
	/   /
	
	/   /
	Joining Date:

	اعدت بواسطة:
	
	
	
	
	Prepared by:

	التاريخ:
	
	
	
	
	Date:

	روجعت بواسطة:
	
	
	
	
	Reviewed by:

	التاريخ:
	
	
	
	
	Date:

	مدير الموارد البشرية:
	
	
	
	
	HR Manager:

	التاريخ:
	
	
	
	
	Date:


الاصل  : المالية              ص /  لملف الموظف          ص/  الرواتب       
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