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	Employee Termination Form
نموذج إنهاء خدمات موظف
	(F-HR05-02)



	

	Employee name:
	
	
	
	اسم الموظف:

	

	Job title:
	
	
	
	المسمى الوظيفي:

	

	Employee ID No.:
	
	
	
	رقم الموظف:

	

	Unit:
	
	
	
	القطاع:

	

	Department:
	
	
	
	الإدارة:

	Location:
	
	
	
	المنطقة:

	

	Hereby, Please notice that I recommend to terminate the employment contract of the aforementioned employee, for the following reasons: 

	

	أوصي بعدم تجديد عقد الموظف أعلاه، وذلك للأسـبـاب التـاليـة:

	

	

	

	

	

	Concerned Manager Name:
	
	
	
	اسم المدير المعني:

	

	Signature:
	
	
	
	التوقيع:

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ:

	

	Next level Manager Approval
	موافقة مسؤول المدير  المعني

	Next Level Manager Name:
	
	
	
	اسم مسؤول المدير المعني:

	

	Signature:
	
	
	
	التوقيع:

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ:

	

	HR Manager Remarks
	ملاحظات مدير إدارة الموارد البشرية

	

	

	

	

	

	HR Manager:
	
	
	
	مدير إدارة الموارد البشرية:

	

	Signature:
	
	
	
	التوقيع:

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ:
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