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	Employee Status Change Form
نموذج تغيير حالة موظف
	(F-HR02-02)



	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ: 

	

	Employee Name:
	
	
	
	اسم الموظف:

	

	Job Title:
	
	
	
	المسمى الوظيفي:

	

	Employee ID No.:
	
	
	
	رقم الموظف:

	

	Current Unit:
	
	
	
	القطاع الحالي:

	

	Current Department:
	
	
	
	الإدارة الحالية:

	

	Kindly be informed that your status has been changed to:
	نود إعلامك بأنه قد تم عمل إجراء ذاتية بالتفاصيل التالية

	

	Job Title:
	
	
	
	المسمى الوظيفي:

	

	New Business Unit:
	
	
	
	القطاع الجديد:

	

	New Department:
	
	
	
	الإدارة الجديدة:

	

	Reasons for status change
	Salary Adjustment
تعديل راتب
	□
	Promotion
ترقية
	□
	السبب في إجراء الذاتية

	

	New Benefits:
	
	الامتيازات الجديدة

	

	Basic Salary
	
	
	
	الراتب الأساسي

	Housing
	
	
	
	بدل السكن

	Food
	
	
	
	بدل الطعام

	Other
	
	
	
	اخرى

	

	Other benefits and Notes:
	
	امتيازات أخرى وملاحظات:

	1.
	
	
	
	1.

	

	2.
	
	
	
	2.

	

	3.
	
	
	
	3.

	

	4.
	
	
	
	4.

	

	

	

	Department/Project/Unit Manger:
	
	
	
	مدير الادارة/المشروع/القطاع:

	

	Signature:
	
	
	
	التوقيع: 

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ: 

	
	
	
	
	

	GM at Finance and Administration affairs:
	
	
	
	مدير عام الشؤون المالية والادارية:

	

	Signature:
	
	
	
	التوقيع: 

	

	Date:
	/             /
	
	/             /
	التاريخ: 
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