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	Clearance (During Vacation)
إخلاء طرف ) أثناء الإجازة)
	HRForm107a



	يعبأ هذا الجزء من قبل الموظف 
	This part is to be filled by employee 

	

	التاريخ:
	
	Date:
	
	الرقم الوظيفي:
	     
	Employee No.

	

	اسم الموظف:
	     
	Employee Name:

	

	المسمى الوظيفي:
	     
	Designation:

	المنطقة:
	
	Location:

	

	القطاع:
	
	Unit:
	
	الإدارة:
	
	Department:

	

	تاريخ بدء الإجازة: 
	
	Starting Date:
	
	تاريخ انتهاء الإجازة: 
	
	Ending Date:

	

	نقر نحن الموقعين أدناه بأن الموظف الموضح اسمه 

أعلاه ليس لديه أي عهد أو التزامات لنا أثناء الإجازة.
	We, the undersigned, acknowledge that the above employee does not have official belongings towards us during his/her vacation.

	

	الإدارة

Department
	اسم المسئول

Official Name
	التوقيع

Signature
	التاريخ

Date

	إدارة الموظف  Employee's Dept.                 
	
	
	

	الإدارة المالية              Finance Department
	
	
	

	المستودعStore                                       
	
	
	

	الخدمات الإدارية       Admin Services   (HR)
	
	
	

	ملاحظات:                                                                                                                               Comments:



	لاستخدام إدارة  الموارد البشرية
	HR Department Use

	تاريخ بدء الإجازة: 

Starting Date:
تاريخ انتهاء الإجازة: 

Ending Date:



	اعدت بواسطة   Prepared by
	
	
	التاريخ والوقتDate & Time  
	

	

	روجعت بواسطة   Reviewed by
	
	
	التاريخ والوقتDate & Time  
	

	


الاصل  : لملف الموظف              ص / الرواتب                  
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